
 

 

EDITAL DE CONVOCAÇÃO PÚBLICA - 002/2024 

 

TERMO DE COLABORAÇÃO Nº 177/2023 



 
1.  

CARGO / FUNÇÃO QTDE (*) 
 

SALÁRIO 

CARGA 
HORÁRIA 
MENSAL 

TURNO DE 
TRABALHO REQUISITOS DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO / FUNÇÃO 

AUXILIAR DE 
SERVIÇOS GERAIS 

CR 

 

 

 

 

 

 

 

R$ 
1.455,00 

220 
hs/mens

ais 

Diurno / 
Noturno 

• Ensino Fundamental 

completo, em instituição 

reconhecida pelo MEC. 

• Experiência mínima de 

06 (seis) meses em 

atividades de limpeza/ 

conservação/ hotelaria. 

• Zelar pela conservação, limpeza, desinfecção e higienização adequada 

de todo o espaço físico interno e externo da instituição proporcionando 

maior segurança, favorecendo o bom desempenho das ações.  

• Higienizar as roupas dos moradores. 

• Garantir a coleta, transporte e acondicionamento adequado do lixo 

hospitalar. 

COZINHEIRO (A) CR 

 

 

 

 

 

R$ 
1.771,00 

220 
hs/mens

ais 
Diurno 

• Ensino Fundamental 

completo, em instituição 

reconhecida pelo MEC. 

• Experiência mínima de 

06 (seis) meses em 

atividades como 

cozinheiro na área 

hospitalar. 

• Providenciar e executar o preparo dos alimentos que compõem o 

cardápio geral do dia, conforme ordem da nutricionista. 

• Verificar cardápio de dietas normais e especiais e tomar conhecimento 

dos pratos a serem preparados. 

• Higienizar o fogão, balcão térmico, forno e a coifa. 

• Receber e conferir, adequadamente, os gêneros alimentícios 

procedentes da despensa responsabilizando-se pelos mesmos. 

• Executar o preparo prévio dos alimentos. 

• Proceder à cocção dos alimentos destinados as dietas normais e 

especiais. 

• Proceder pré-preparo de alimentos como corte de carnes e legumes. 



 

 
 
 
2.  

FASE DESCRIÇÃO DATA PREVISTA 

I PUBLICAÇÃO DO EDITAL. 03/07/2024 

CARGO / FUNÇÃO QTDE (*) 
 

SALÁRIO 

CARGA 
HORÁRIA 
MENSAL 

TURNO DE 
TRABALHO REQUISITOS DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO / FUNÇÃO 

• Identificar os alimentos preparados com tipo de preparo, data de 

fabricação e data de validade. 

• Manter organizados os alimentos armazenados, verificando validade e 

condições do alimento. 

• Verificar e registrar temperatura de refrigeradores aos domingos. 

• Preparar coffee break para eventos. 

• Receber gêneros alimentícios, observando aspectos do alimento, 

temperatura e proceder armazenamento. 

• Colaborar com o nutricionista na elaboração de receitas culinárias. 

• Enviar à área de distribuição os alimentos necessários à composição 

das refeições. 

• Notificar o nutricionista sobre a necessidade de consertos, reparos e 

substituições de materiais, equipamentos e instalações. 

• Providenciar e controlar a limpeza e a ordem do setor. 

• Auxiliar as copeiras e auxiliar de cozinha, quando necessário, na 

higienização de equipamentos, ambiente e utensílios conforme escala 

de limpeza determinada. 

• Distribuir as refeições para a coletividade sadia (refeitório). 

• Zelar pela integridade dos equipamentos e mobiliários sob sua 

responsabilidade. 

• Executar outras tarefas correlatas à área. 



 

II INSCRIÇÃO DE CANDIDATOS. 04/07/2024 a 
10/07/2024 

III ANÁLISE CURRICULAR. 
11/07/2024 a 

15/07/2024 

IV DIVULGAÇÃO DA “RELAÇÃO DOS CANDIDATOS INSCRITOS + RESULTADO DA 
ANÁLISE CURRICULAR”. (RESULTADO PRELIMINAR) 

15/07/2024 

V CONVOCAÇÃO PARA ENTREVISTA TÉCNICA, COMPORTAMENTAL E COMPROVAÇÃO 
DOCUMENTAL. 

17/07/2024 

VI REALIZAÇÃO DA ENTREVISTA TÉCNICA E COMPORTAMENTAL PRESENCIAL E 
COMPROVAÇÃO DOCUMENTAL PRESENCIAL. 

18, 19 e 22/07/2024 

VII 
DIVULGAÇÃO DA “RELAÇÃO DOS APROVADOS NA ENTREVISTA TÉCNICA, 
COMPORTAMENTAL E COMPROVAÇÃO DOCUMENTAL”. (RESULTADO PRELIMINAR) 23/07/2024 

VIII RESULTADO DA AVALIAÇÃO FINAL. 24/07/2024 

 



 

CARGO / FUNÇÃO QTDE 
(*) 

 

SALÁRIO 

CARGA 
HORÁRI

A 
MENSAL 

TURNO 
DE 

TRABAL
HO 

REQUISITOS DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO / FUNÇÃO 

AUXILIAR DE SERVIÇOS 
GERAIS 

CR 

 

 

 

 

 

 

 

R$ 
1.455,00 

220 
hs/me
nsais 

Diurno 
/ 

Noturn
o 

• Profissional com declaração 

e/ou certificado de fomação 

em alguma das séries do Ensino 

Fundamental, fornecido por 

instituição de ensino 

credenciada pelo órgão 

competente, e experiência 

mínima de 06 meses em 

atividades de 

limpeza/conservação/hotelari

a. 

• Zelar pela conservação, limpeza, desinfecção e higienização adequada 

de todo o espaço físico interno e externo da instituição proporcionando 

maior segurança, favorecendo o bom desempenho das ações.  

• Higienizar as roupas dos moradores. 

• Garantir a coleta, transporte e acondicionamento adequado do lixo 

hospitalar. 

 

COZINHEIRO (A) CR 

 

 

 

 

 

R$ 
1.771,00 220 

hs/me
nsais 

Diurno 

• Profissional com declaração 

e/ou certificado de fomação 

em alguma das séries do Ensino 

Fundamental, fornecido por 

instituição de ensino 

credenciada pelo órgão 

competente,  Experiência 

mínima de 06 (seis) meses em 

atividades como cozinheiro na 

área hospitalar . 

• Providenciar e executar o preparo dos alimentos que compõem o 

cardápio geral do dia, conforme ordem da nutricionista. 

• Verificar cardápio de dietas normais e especiais e tomar conhecimento 

dos pratos a serem preparados. 

• Higienizar o fogão, balcão térmico, forno e a coifa. 

• Receber e conferir, adequadamente, os gêneros alimentícios 

procedentes da despensa responsabilizando-se pelos mesmos. 

• Executar o preparo prévio dos alimentos. 

• Proceder à cocção dos alimentos destinados as dietas normais e 

especiais. 

• Proceder pré-preparo de alimentos como corte de carnes e legumes. 

• Identificar os alimentos preparados com tipo de preparo, data de 

fabricação e data de validade. 



 

FASE DESCRIÇÃO DATA PREVISTA 

I PUBLICAÇÃO DO EDITAL. 03/07/2024 

II INSCRIÇÃO DE CANDIDATOS. 04/07/2024 a 
14/07/2024 

CARGO / FUNÇÃO QTDE 
(*) 

 

SALÁRIO 

CARGA 
HORÁRI

A 
MENSAL 

TURNO 
DE 

TRABAL
HO 

REQUISITOS DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO / FUNÇÃO 

• Manter organizados os alimentos armazenados, verificando validade e 

condições do alimento. 

• Verificar e registrar temperatura de refrigeradores aos domingos. 

• Preparar coffee break para eventos. 

• Receber gêneros alimentícios, observando aspectos do alimento, 

temperatura e proceder armazenamento. 

• Colaborar com o nutricionista na elaboração de receitas culinárias. 

• Enviar à área de distribuição os alimentos necessários à composição das 

refeições. 

• Notificar o nutricionista sobre a necessidade de consertos, reparos e 

substituições de materiais, equipamentos e instalações. 

• Providenciar e controlar a limpeza e a ordem do setor. 

• Auxiliar as copeiras e auxiliar de cozinha, quando necessário, na 

higienização de equipamentos, ambiente e utensílios conforme escala de 

limpeza determinada. 

• Distribuir as refeições para a coletividade sadia (refeitório). 

• Zelar pela integridade dos equipamentos e mobiliários sob sua 

responsabilidade. 

• Executar outras tarefas correlatas à área. 



 

III ANÁLISE CURRICULAR. 
15/07/2024 a 

17/07/2024 

IV 
DIVULGAÇÃO DA “RELAÇÃO DOS CANDIDATOS INSCRITOS + RESULTADO DA 
ANÁLISE CURRICULAR”. (RESULTADO PRELIMINAR) 18/07/2024 

V 
CONVOCAÇÃO PARA ENTREVISTA TÉCNICA, COMPORTAMENTAL E COMPROVAÇÃO 
DOCUMENTAL. 18/07/2024 

VI 
REALIZAÇÃO DA ENTREVISTA TÉCNICA E COMPORTAMENTAL PRESENCIAL E 
COMPROVAÇÃO DOCUMENTAL PRESENCIAL. 22, 23 e 24/07/2024 

VII DIVULGAÇÃO DA “RELAÇÃO DOS APROVADOS NA ENTREVISTA TÉCNICA, 
COMPORTAMENTAL E COMPROVAÇÃO DOCUMENTAL”. (RESULTADO PRELIMINAR) 

25/07/2024 

VIII RESULTADO DA AVALIAÇÃO FINAL. 26/07/2024 

COMISSÃO DO PROCESSO SELETIVO Nº 002/2024 

 


